KLIIMAMINISTEERIUM

KASKKIRI

Tallinn 15.01.2025 nr 1-2/25/21

Riigivara valitsemise kord Kliimaministeeriumi
valitsemisalas

Vabariigi Valitsuse seaduse § 49 10ike 4, riigivaraseaduse § 2 1g 7, § 4 1digete 1 ja 5, § 8 1digete
6-7', § 10 1digete 1 ja 6, § 12 1digete 1, 5ja 6, § 19 15ike 4, § 55 1dike 2 ja § 57 1g 1 ning Vabariigi
Valitsuse 30.11.2023. a mééruse nr 71 ,,Klitmaministeeriumi pShimaddrus* § 9 punkti 28 alusel:

1. Kinnitan riigivara valitsemise korra Kliimaministeeriumi valitsemisalas (lisatud).

2. Vara valitsemine viia kooskolla korras toodud tingimustega hiljemalt 3 kuu jooksul korra
Jjoustumisest arvates. Seni rakendada késkkirja punktis 4 viidatud korda.

3. Korra joustumise hetkel pooleli olevad vara kdsutamise menetlused voi toimingud viiakse
16puni menetluse alustamise ajal kehtinud korra kohaselt.

4. Tunnistada kehtetuks keskkonnaministri 25. juuli 2010. a kéaskkiri nr 1058
»Keskkonnaministeeriumi valitsemisel oleva riigivara valdamise ja kasutamise, riigivara
valitseja valitsemisala piires riigivara iileandmise ning riigivara kdlbmatuks tunnistamise,
mahakandmise ja hdvitamise kord*.

(allkirjastatud digitaalselt) (allkirjastatud digitaalselt)

Yoko Alender Vladimir Svet

kliimaminister taristuminister



KINNITATUD

15.01.2025 kaskkirjaga nr 1-2/25/21
Lisa

Riigivara valitsemise kord Kliimaministeeriumi

valitsemisalas
. Uldsitted
1.1.  Kdéesolev kord (edaspidi: kord) reguleerib riigivara omandamist, kasutamist, iileandmist,

1.2.

1.3.

1.4.

L.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

kdlbmatuks tunnistamist, mahakandmist ja hivitamist, samuti varade arvestust ja
inventuuride 1dbiviimist Kliimaministeeriumis (edaspidi ministeerium) ning ministeeriumi
valitsemisalas (volitatud asutustes).

Kui minister on volitatud asutuse juhti volitanud tegema riigivara valitseja nimel
toiminguid, mille kohta kord sétestab riigivara valitsejaga kooskdlastamise noude, siis
tegutseb volitatud asutuse juht vastavalt volikirjas sitestatule.

Ministeeriumi valitsemisalas on riigivara kasutamise eesmirgiks riigivdimu teostamine,
kui konkreetse vara jaoks ei ole asutuse juht médranud muud eesmérki.

Riigivara valitsemisel juhindutakse riigivaraseadusest (edaspidi RVS), teistest riigivara
arvestust késitlevatest Oigusaktidest, keskkonnaministri 28.04.2010 méarusest nr 14
“Kliitmaministeeriumi  valitsemisel oleva kinnisvara kasutamiseks andmise ja
voorandamise kord”, keskkonnaministri 21.07.2010 méérusest nr 31 “Kliimaministeeriumi
valitsemisel oleva vallasasja kasutamiseks andmise ja vodorandamise kord” ja kdesolevast
korrast (edaspidi kord). Riigimetsa Majandamise Keskuse (edaspidi RMK) valduses oleva
vara valitsemine toimub metsaseadusega sétestatud korras. Metsaseaduses nimetamata
juhtudel tehakse toiminguid RMK varaga RVS-i ja kdesoleva korra kohaselt. Juhindutakse
ka Rahandusministeeriumi ja Kliimaministeeriumi vahel solmitud tugifunktsioonide
koostddlepingust.

Ministeeriumi kantsleril on iildvolitus (edasivolitamise digusega) kdsutada ministeeriumi
valitsemisel olevat riigivara ja tdita muid riigivara valitseja iilesandeid. Volitus ei kehti
juhul, kui see ei ole kooskdlas korra voi digusaktiga, milles on selline pddevus antud
ainuiiksi korgemalseisvale isikule vdi asutusele.

Volitatud asutusel on asutuse valduses oleva riigivara puhul digus ja kohustus téita koiki
riigivara valitseja lilesandeid riigivara valitseja méaratud ulatuses.

Asutuse juht kehtestab vajaduse korral asutuse valduses oleva riigivara kasutamise,
kdsutamise ja arvestuse tdpsema korra, sealhulgas inventuuri tegemise korra, arvestades
kéesolevas korras sétestatut.

Kinnisasjade iile peavad riigivara valitseja ja volitatud asutus arvestust ning teevad
vajalikke toiminguid riigi kinnisvararegistris (edaspidi RKVR). Riigivara valitseja ja
volitatud asutus vastutavad tegelikkusele vastavate andmete sisestamise eest RKVR-i.

Hoonestatud kinnisasja vOi selle osa kolmandalt osapoolelt kasutamiseks vOtmise
lepingud ning kasutusele voetud vdi vdetavatele pindadele tehtavate investeeringute
tegemise ja lepingute IOpetamise kokkulepped tuleb eelnevalt kooskodlastada
Rahandusministeeriumi iihisosakonna kinnisvaratalitusega (edaspidi kinnisvaratalitus).
PShjendatud juhul voivad volitatud asutus ja kinnisvaratalitus kokku leppida teisiti.
Pohimotteliste erimeelsuste lahendamiseks kaasatakse kantsler voi volitatud isik, kes
otsustab olukorra lahenduse.
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Vara kasutamise ja kédsutamise toimingud, sealhulgas inventuur, tehakse iildjuhul
riigitdotaja iseteenindusportaali (edaspidi RTIP) kaudu, vélja arvatud juhul, kui on
otstarbekas kasutada erinevat arvestuskeskkonda. Sel juhul tuuakse selle keskkonna
nimetus vélja asutuse korras.

Kui korras voi muus digusaktis ei ole sétestatud teisiti, otsustab vara kdsutamise:

. minister — kui RV S-ist tulenevalt on vajalik Vabariigi Valitsuse eelnev ndusolek;
. kantsler — kui RVS-ist tulenevalt on vajalik riigivara valitseja otsus;
. asutuse juht voi tema poolt volitatud isik — RVS § 18" 16ike 2 punktides 1-3 sitestatud

juhtudel voi kui riigivara harilik vaartus on alla 30 000 euro.

Varade ja varade arvestuse eest vastutavaks isikuks on asutuse juht, tema poolt méératud
vOi tema poolt kehtestatud korras méératud teenistuja.

Moisted

asutus — volitatud asutus v0i ministeerium vara valdaja iilesannetes;

KeMIT - Keskkonnaministeeriumi Infotehnoloogiakeskus;

KeMITi IT-vara — KeMITi poolt teenindatavate asutuste tarbeks hangitud ja nendele
kasutamiseks antud IT-vara (infosiisteem, tarkvaraline rakendus, koht- voi laivorguga
seotud riistvara voi tarkvara), sh rendivara;

RTIP — riigitootaja iseteenindusportaal, ministeeriumi valitsemisalas kasutusel olev
elektrooniline arvestuskeskkond;

RiL — Riigilaevastik;

RKVR - riigi kinnisvararegister;

teenistuja — ministeeriumi voi volitatud asutusega t66- vOi teenistussuhtes (edaspidi
teenistussuhe) olev ametnik ja to6taja;

vara — raamatupidamiskohustuslasele kuuluv rahaliselt hinnatav asi voi digus;

pohivara — riigivara, mille iile on asutus kohustatud pidama raamatupidamise eeskirjade
kohast bilansilist arvestust;

viheviirtuslik vara — riigivara, mis ei ole pohivara ja mille iile peetakse bilansivilist
arvestust;

varud — materjalid voi tarvikud, mida tarbitakse tootmisprotsessis vOi teenuste osutamisel
ning mille iile peetakse arvestust vastavalt asutuses méératud korrale;

varade arvestuse eest vastutav isik — teenistuja, kes vastutab varade kasutamise ja
kdsutamise toimingute korrektse tegemise ning vastavas programmis kajastamise eest;
vara eest vastutav isik — teenistuja, kes vastutab konkreetse vara olemasolu, sédilimise ja
sthipdrase kasutamise eest;

vara kasutaja — vara kasutajaks méairatud juriidiline voi flilisiline isik. Vara voib olla ka
ithiskasutuses (nditeks grupiprinter, koogimoobel vms.), sel juhul varale konkreetset
kasutajat ei méérata;

vara Kkirjeldus — vara tdielik nimetus, identifitseerivad andmed (vOimaluse korral
tehnilised andmed), soetamise aeg ja soetamismaksumus, jadkviirtus (pohivara puhul)
ning RKVR vara kood v0i muus registris registreeritud vara puhul vastav
registreerimisnumber;

vara kdsutamine — vara omandamine, kasutamiseks andmine, kasutamiseks vOtmine,
ileandmine, kdlbmatuks tunnistamine, mahakandmine ja hdvitamine;

Kinnisvaratalitus — Rahandusministeeriumi iihisosakonna kinnisvaratalitus, kelle
lilesanne on ministeeriumide vahelise kokkuleppe alusel muu hulgas korraldada
ministeeriumi riigivara valitsemist.

Vara arvestus
Vara iile peab arvestust asutus, kes omab antud vara iile valitsevat moju (st kontrollib vara
kasutamist) ja kannab pohilisi vara kasutamisega seotud riske.
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Uldjuhul peetakse varade arvestust RTIP-is. Tulenevalt asutuse t66 spetsiifikast vdi vara
liigist voidakse arvestuse pidamiseks kasutada ka monda muud arvestuskeskkonda.

Ministeeriumi valitsemisel olev vara jaguneb pohivaraks, vahevéartuslikuks ja rendivaraks
ning varudeks (sh kulumaterjal).

Vara iile peetakse arvestust jargmiselt:

poOhivara iile peetakse arvestust ministeeriumi valitsemisala raamatupidamise sise-eeskirja
kohaselt;

viahevéartusliku ja rendivara iile peetakse bilansivélist arvestust varade koguselises ja
summalises viljenduses varaliikide kaupa. Vajadusel kehtestab asutus tédpsema korra;
varude, sh kulumaterjali kohta peetakse arvestust asutusesiseselt, vajadusel kehtestab
asutus tdpsema korra.

Kui asutus ei ole kehtestanud muud korda, korraldab vara registreerimise registrites
(RKVR, kinnistuportaal/kinnistusraamat, laevakinnistusraamat, ehitisregister,
likklusregister, TTJA raudteeliiklus-register, riigihaldusiilesandeid tditvate laevade
andmekogu, piiratud asjadiguste ruumiandmete infosiisteem (PARI) jm) asutuse varade
arvestuse eest vastutav isik, kes vastutab ka asjakohaste muudatuste tegemise eest nendes
registrites.

Vallasvara, sealhulgas rendile voetud vallasvara, mille iile peetakse arvestust,
maérgistatakse vdoimalusel unikaalse inventarinumbriga. Varade arvestamise eest vastutav
isik (kui asutus ei ole madranud teisiti) korraldab vastava kleebise kinnitamise varale. Kui
varale ei ole vOimalik kleebist kinnitada, leitakse vara identifitseerimiseks muu sobiv
lahendus.

Vara asutusesisene kasutamine
Vara antakse teenistuja kasutusse teenistusiilesannete tditmiseks. Vara antakse teenistuja
isiklikku kasutusse voi mitmele teenistujale tihiskasutamiseks.

Kasutusse antud vara tuleb kasutada heaperemehelikult. Teenistuja vastutab varale
tekkinud kahju eest vastavalt avaliku teenistuse vOi toOlepingu seaduses ja
voladigusseaduses (edaspidi VOS) sétestatule.

Vara antakse teenistuja isiklikku kasutusse RTIPis (vajadusel mones muus varade
arvestamise programmis), kus vastav teenistuja miiratakse vara kasutajaks ning teenistuja
kinnitab, et ta on teadlik vara kasutamiseks votmisega kaasnevast vastutusest.

Kasutajal ei ole digust anda vara kolmandate isikute kasutusse.

Vara viimisel asutusest véljapoole peab teenistuja tagama, et vara ei ole kolmandatele
isikutele kattesaadav.

Vara kasutusse saamisel peab kasutaja veenduma selle tookorras olekus. Kasutaja peab
vara peale kasutamist tagastama samas seisukorras, nagu ta selle oma kasutusse sai,
arvestades selle normaalset kulumist.

Asutusel on igal ajal digus nduda vara tagastamist, eelkdige juhul, kui peaks ilmnema vara
mittesihipirane kasutamine voi hooletu hoidmine ja/voi kasutamine.

Vara mittesihipdrase kasutamise, vara kahjustamise, hidvinemise, kadumise jms. juhtumeid
menetleb vara soetanud asutus.
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Kasutaja teatab hiiretest vara to0s asutuses maératud iiksusele voi isikule, kes korraldab
hdire pohjuse véljaselgitamise, tehnilise hoolduse ja remondi. KeMIT-le kuuluva IT-vara
hiirete korral tuleb teavitada KeMIT-it.

T66- voi teenistussuhte 10ppemisel tagastab teenistuja tema kasutusse antud vara oma
viimasel toopédeval voi muul kokkulepitud ajal.

Selle peatiiki pohimotted kehtivad ka juhul, kui vara antakse kasutamiseks sama
valitsemisala teise asutuse teenistujale.

Vara kasutamiseks votmine

Vara kasutamiseks votmine on teisele isikule voi teisele riigivara valitsejale kuuluva voi
teise riigivara valitseja volitatud asutuse valduses oleva vara tasuta vOi tasu eest
kasutamiseks votmine ministeeriumi voi volitatud asutuse poolt.

Teisele riigivara valitsejale vdi teise riigivara valitseja volitatud asutusele kuuluva vara
kasutamiseks votmine osaliselt voi ajutiselt sdlmitakse kirjalik vara kasutamise kokkulepe,
milles ndhakse ette vara kasutamise tingimused ja kulude katmise kord.

Vara kasutamiseks votmise voladigusliku kasutuslepinguga otsustab volitatud asutuse juht,
kui vara on kasutamiseks vajalik volitatud asutusele, voi ministeeriumi kantsler, kui vara
on kasutamiseks vajalik riigivara valitsejale.

Kinnisasja kasutamiseks votmise asjadigusliku kasutuslepinguga otsustab ministeerium.

Hoonestatud kinnisvara kasutamiseks votmisel 1dhtutakse RV S-i §-is 91 sétestatud korrast
ning kasutuslepingu tingimuste maaramisel ja kasutustasu kujunemisel RVS-i § 91 16ike 1
alusel kehtestatud Vabariigi Valitsuse méarusest.

Asutus sisestab solmitud kinnisvara kasutamiseks votmise lepingu voi vara kasutamise
kokkuleppe riigi kinnisvararegistrisse 10 todpdeva jooksul alates lepingu voi kokkuleppe
allkirjastamisest. Kui lepingu sdlmimisega kaasneb kinnistusraamatu kanne, sisestatakse
andmed registri andmebaasi 10 to0pdeva jooksul asjadiguse kinnistusraamatusse
kandmisest arvates.

Vara kasutamise menetlus
Asutus, kelle valduses vara on, korraldab vara kdsutamise ja tdidab sellega seoses koiki
riigivara valitseja tilesandeid.

Vara harilik védrtus voi kasutustasu selgitatakse vélja turupohise hinnavaatluse teel
(samavaidrse vara eest turul pakutav miiligihind voi kasutustasu), eksperthinnangu voi
vastava kutsetunnistusega hindaja hindamisaruande pdhjal. Asutus tdpsustab vajadusel
hariliku vairtuse médramise tingimusi. Kui hinnavaatlus vo1 hindamisaruanne on vara
kdsutamise otsuse tegemise hetkel vanem kui kuus kuud, peab asutus veenduma, et
hinnavaatluse voi hindamisaruande aluseks olevad asjaolud ei ole muutunud.

Vara kasutamine otsustuskorras peab olema objektiivselt pdohjendatud kirjalikku
taasesitamist voimaldaval viisil ~ ja  vastavad dokumendid sdilitatud
dokumendihaldussiisteemis, RTIPis voi muus arvestuskeskkonnas.
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Enne pdhivara kdlbmatuks tunnistamist selgitab asutus kirjalikult vélja, kas vara on vajalik
ministeeriumi  valitsemisala asutustele voOi teistele riigivara valitsejatele. Enne
viahevédartusliku vara kdsutamist ldhtutakse vara vajalikkuse véljaselgitamisel otstarbekuse
ja moistlikkuse pohimottest.

Kinnisvara vajalikkus selgitatakse vilja RKVR-i vastava menetlusega.

Vara puhul, mille késutamise otsustab minister voi kantsler, esitab volitatud asutus
dokumendihaldussiisteemis ministeeriumile taotluse, mis peab sisaldama jargmist:

vara kirjeldust;

vara kdsutamise vajalikkuse pohjendus;

kinnitust, et vara ei ole vajalik ministeeriumi valitsemisalas olevatele asutustele voi
teistele riigivara valitsejatele (v.a vara iileandmisel teisele riigiasutusele);

muud andmed, mis on vajalikud vara kdsutamise otsustamiseks.

Vara késutamise taotlus suunatakse K1iM dokumendihaldussiisteemi kaudu lahendamiseks
kinnisvaratalitusele.

Kinnisvaratalitus vaatab taotlused 14bi, kontrollib nende pohjendatust ning teeb ettepaneku
vara kisutamise kohta RVS-s ja selle alusel antud digusaktides sétestatud korras otsuse
tegemiseks kantslerile voi ministrile.

Vara kdsutamise toimingu kohta koostatakse otsus ja akt. Dokumendid allkirjastab asutuse
juht, kui asutuse kehtestatud korras ei ole sétestatud teisiti. Akt peab sisaldama vihemalt
jargmisi andmeid:

akti koostaja(te) andmed (asutus, esindaja nimi);

toimingu tegemise aeg;

vara kirjeldus;

toimingu aluseks oleva otsuse andmed (v.a juhul, kui otsuse vormistamine ei ole vajalik);
toimingu aluseks oleva lepingu andmed (v.a juhul, kui lepingu sdlmimine ei ole vajalik);
kinnisvara korral ka andmed vara péraldiste, seisukorra, kasutamisviisi, kasutamiskorra ja
puuduste kohta.

Vara iileandmine riigivara valitsejate vahel ja valitsemisala piires
Kinnisasi v0i piiratud asjadigus ja vallasasi, mille harilik vairtus on 30 000 eurot voi
rohkem, antakse teisele riigivara valitsejale voi selle volitatud asutusele iile ning voetakse
teiselt riigivara valitsejalt voi selle volitatud asutuselt vastu ministri voi kantsleri ja teise
riigivara valitseja piddeva isiku kokkuleppel. Vastav kokkulepe ning vara iileandmise-
vastuvOtmise akt registreeritakse asutuse dokumendihaldussiisteemis.

Vallasasi, mille harilik véartus on alla 30 000 euro, antakse teisele riigivara valitsejale voi
selle volitatud asutusele iile ning voetakse teiselt riigivara valitsejalt voi selle volitatud
asutuselt vastu vastavate asutuste kokkuleppel.

Valitsemisala piires voib vara iile anda lihtsustatud korras iileandmis-vastuvotuaktiga,
olenemata vara harilikust vaartusest.

Vara kasutamiseks andmine vara valitsejate vahel ja valitsemisala piires

Riigivara valitsejate vahel kinnis- ja vallasasja osaliselt voi ajutiselt kasutamiseks andmise
korral vormistatakse vara kasutamise kokkulepe. Vara kasutamiseks andmise kokkuleppe
sOlmimise pddevuse mddramisel ldhtutakse korra punktides 7.1 ja 7.2 toodud vara
vadrtusest soltuvatest piirmédradest.
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Vara kasutamiseks andmine valitsemisala piires toimub asutuste omavahelise kirjaliku
kokkuleppe alusel, milles kajastatakse vajadusel kulude jaotamise kord, mis tagab vara
majandusliku sdilimise ning muud olulised asjaolud vara otstarbeka ja sihipdrase
kasutamise kohta.

Inventuur

Asutus peab tagama vara heaperemeheliku kasutamise ja sédilimise kontrolli, sealhulgas
tegema aastainventuuri ja vajaduse korral erakorralisi inventuure, ldhtudes maksumusest
vOoi muudest asjakohastest maédratlustest (nt kaasatakse inventuuri rendivarad ja
vahevéirtuslikud omastamisele ja vargusele sensitiivsed varad).

Asutus vOib otsustada erakorralise inventuuri tegemise varade eest vastutavate isikute
vahetumise korral ning varguse, rodvimise, omastamise ja kuritarvituse, samuti vairtuste
riknemise (iileujutus, pdleng) kindlakstegemiseks.

Inventuuri tegemisel jérgitakse avaliku sektori finantsarvestuse ja -aruandluse juhendis,
ministeeriumi valitsemisala finantsarvestuse toimemudelis, raamatupidamise sise-eeskirjas
ning asutuse varade kasutamist, kdsutamist ja arvestust reguleerivates kordades sitestatud
ndudeid. Rendivara ja vdhevédrtusliku vara inventeerimise otsustab asutuse juht.

Ministeeriumi valitsemisala IT-vara inventeerib vara soetanud asutus. KAURIi
seireseadmete ja asutuste IT-seadmete inventuuri voib korraldada kauglugemise teel,
kusjuures inventuuri 10ppaktis tuleb kirjeldada kauglugemisel kasutatud tehnoloogiat.

Inventuuri tulemuste kohta vormistatakse I0ppakt, mis koosneb jirgmistest
dokumentidest/osadest:

inventeeritud varade koondakt, mille alusel tehakse vordlus raamatupidamise andmetega;
inventuurikomisjoni varade méarkuste akt, kus tuuakse vilja vara mahakandmise,
kasutusea pikendamise ja muud ettepanekud;

vajadusel puudujddkide ja iilejddkide ning pohivara eluea muutmise ettepanekud/aktid;
vajadusel kasutajate, vara arvestuse eest vastutavate isikute ja teiste teenistujate seletused
puudu- ja iilejadkide, riknemiste ja teiste kahjude kohta.

Aastainventuuri 10ppakti kinnitab asutuse juht. Erakorralise inventuuri 16ppakti kinnitab
asutuse juht voi tema poolt selleks volitatud isik.

Vara kolbmatuks tunnistamine, mahakandmine ja hivitamine
Asutuse kolbmatuks muutunud vara, mille harilik vaartus on 30 000 eurot voi rohkem,
tunnistatakse kolbmatuks riigivara valitseja ndusolekul.

Vara kasutaja, vara eest vastutatav isik voi inventuurikomisjon teeb vara kolbmatuks
tunnistamise ettepaneku varade arvestuse eest vastutavale isikule, kes koostab vara
mahakandmise otsuse ja esitab selle kinnitamiseks asutuse juhile, voi kantslerile.

Vara mahakandmise otsuse alusel koostab varade arvestuse eest vastutav isik kolbmatuks
tunnistatud vara kohta mahakandmise akti. Kui vara otsustatakse hivitada, koostab vara
hivitamise akti varade hivitamist korraldav asutus ja esitab selle varade arvestuse eest
vastutavale isikule, kes lisab selle RTIP1 voi monda teise varade arvepidamiskeskkonda.



10.4. Hévitamisele kuuluv vara hévitatakse voOimalikult odavalt ja keskkonnasdistlikult.
Havitamisel tuleb arvestada kohaliku omavalitsuse iiksuse, Keskkonnaameti, Padsteameti
ning teiste asjaomaste ametite ja organisatsioonide juhiseid.



